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Wymagania wstepne:

— podstawowa wiedza z zakresu archiwistyki oraz rozwoju form kancelaryjnych;

— podstawowa wiedza z zakresu dziejéw, organizacji i funkcjonowania archiwéw réznych typow;

— umiej¢tnos¢ wyszukiwania, analizowania 1 wykorzystania informacji dotyczacych dziejow, organizacji i
zasobu instytucji przechowujacych materiaty archiwalne
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Cele:

— poznanie polskich instytucji przechowujacych materiaty archiwalne wchodzacych do paristwowej sieci
archiwalnej i spoza niej;

— poglebienie wiedzy o réznych rodzajach dokumentacji archiwalnej oraz o sposobach ich gromadzenia,
przechowywania i udostgpniania;

— szczegblowe omoéwienie funkcjonowania kancelarii akt spraw.

TresSci ksztatcenia:

Na zajeciach studenci poznaja instytucje przechowujace zbiory specjalne, ich dzieje, rozwdéj, dzieje
zasobu, zasady gromadzenia, opracowywania i udost¢pniania (takze na potrzeby nauki i kultury) zbioréw.
Poznaja takze szczegdtowo kancelaryjny system akt spraw.

WYKAZ TEMATOW:

1. Wprowadzenie do problematyki, okreslenie zakresu zajecC i literatury przedmiotu oraz warunkow
zaliczenia.

. Kancelaria akt spraw — powstanie i funkcjonowanie. Gromadzenie i opracowanie akt.

. Zbiory specjalne Biblioteki Jagielloniskiej.

. Zbiory specjalne Biblioteki Uniwersytetu Warszawskiego.

. Zbiory Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie.

. Zbiory Biblioteki XX Czartoryskich w Krakowie.

. Zbiory Archiwum UlJ.

. Zbiory Archiwum Polskiej Akademii Nauk.

. Zbiory Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie.

. Zbiory Archiwum Instytutu J. Pitsudskiego w Nowym Jorku.

. Zbiory Archiwum Instytutu J. Pilsudskiego w Londynie.

. Zbiory Instytutu Polskiego i Muzeum im. gen. W. Sikorskiego w Londynie.

. Zbiory Muzeum Historii Polski w Rapperswillu.

. Zbiory numizmatyczne Muzeum Narodowego w Krakowie — Gabinet Numizmatyczny.

. Zbiory Muzeum Historycznego m. Krakowa — Biblioteka i Archiwum.

. Zbiory Muzeum Zup Krakowskich w Wieliczce — kartografia, zbiory specjalne, archiwum.

17. Zbiory IPN.

18. Zbiory Narodowego Archiwum Cyfrowego.

19. Zbiory Zaktadu Naukowego im. Ossolifiskich we Wroctawiu. 1. Model teoretyczny opracowania
zasobu archiwalnego: cel, zasady, metody, etapy i ich zakres — powtdrzenie.

2. Ewidencja akt w archiwum i zasady jej sporzadzania — powtdrzenie.

3. Opracowanie dokumentacji osobowe] 1 ptacowej — omowienie zasad, celu 1 okresu przechowywania
tego typu dokumentacji, rola Archiwum Paristwowego Dokumentacji Osobowej i Ptacowej, baza .

4. Opracowanie akt wymiaru sprawiedliwosci — zasady ustalania nazw 1 granic chronologicznych zespotow
archiwalnych na przykladzie akt sadowych, oméwienie zasad opracowywania akt wymiaru
sprawiedliwosci.

5. Opracowywanie akt organéw bezpieczeristwa parnistwa — zasady archiwizowania materiatéw organéw
bezpieczenstwa panstwa u aktotworcy, a wspotczesne zasady porzadkowania tego typu dokumentacji.
6. Opracowywanie spuscizn archiwalnych — zasady opracowywania spuscizn, terminologia, status prawny,
uwypuklenie specyfiki zwiazanej z porzadkowaniem dokumentacji poszczegolnych oséb.

7. Akta bankowe — zasady opracowania akt bankowych i ich znaczenie historyczne, wspdtczesna
dokumentacja bankowa.

8. Opracowywanie akt stanu cywilnego i akt stanu prawnego nieruchomosci — zasady opracowywania
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zbioréw akt.

9. Cwiczenia praktyczne — opracowywanie wybranych typéw materiatéw archiwalnych.

Efekty ksztalcenia:

WIEDZA

— Zna na poziomie rozszerzonym terminologi¢ oraz ma szczegdétowa wiedzg z zakresu archiwistyki,
rozwoju form kancelaryjnych i nauk pomocniczych historii (S_W02)

— Ma uporzadkowana i pogtebiong wiedze o instytucjach przechowujacych zbiory specjalne, dziejach ich
zasobu, zasadach gromadzenia, opracowywania i udostgpniania zbioréw (S_WOT)

— Posiada pogtebiona, uporzadkowana znajomos$¢ kancelarii akt spraw (S_WO01)

— Ma szczegbdtowa wiedzg o zasadach gromadzenia i opracowania akt (S_WOI)

— Zna 1 rozumie zaawansowane metody analizy 1 interpretacji réznych wytwordw kultury szczegdlnie
waznych dla studiowanej specjalnosci (S_WO05)

UMIEJETNOSCI

— Potrafi analizowac 1 integrowac informacje szczegdlnie istotne z punktu widzenia tematyki zajeé
(S_U02)

— Posiada umiejetno$¢ wyszukania informacji z zakresu tematyki zaje¢ w zasobach omawianych instytucji
1 w sieci Internet (S_UO1)

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

— Jest przygotowany do wykonywania zawodow zwigzanych z przedmiotem specjalnosci (S_KO1)

Metody i narzedzia dydaktyczne:

- zajecia prowadzone przy wykorzystaniu prezentacji multimedialnej;

- praca samodzielna studentow

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

— samodzielne przygotowanie prezentacji multimedialnej

nt. wybrane] instytucji (schemat prezentacji: powstanie i dzieje instytucji, powstanie i dzieje zbiorow /
kolekcji / archiwum, charakter i zawarto$¢ zbioréw, opracowanie zbioréw i pomoce ewidencyjne, zasady
udostepniania zbiorow, wykorzystanie na potrzeby nauki, kultury

— éwiczenia praktyczne z zakresu znajomoSci zagadnien zwiazanych z opracowywaniem akt spraw
Lektury podstawowe:

- Jabtoriska M., Dokumentacja specjalna w archiwach. Opis tradycyjny i komputerowy, Torun 2011.

- Robétka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka, Warszawa 1989.

- Tomczak A., Zarys dziejow archiwéw polskich, Torun 1974.

- Metodyka pracy archiwalnej, pod red. S. Nawrockiego 1 S. Sierpowskiego, Poznan 2001

- Nawrocki S., Rozwd6j form kancelaryjnych na ziemiach polskich od §redniowiecza do korica XX wieku,
Poznan 1998.

Lektury uzupelniajace:

- Karczowa H., Rozwdj form kancelaryjnych i wspétczesne rodzaje dokumentéw archiwalnych.
Dokumentacja wizualna i audialna (fotografie, filmy, nagrania), Torun 1979.

- Karczowa H., Rozwdj form kancelaryjnych i wspétczesne rodzaje dokumentéw archiwalnych.
Dokumentacja geodezyjno-kartograficzna, Torun 1985.

- Polski stownik archiwalny, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974.

- Ustawa z dn. 13 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. nr
123, poz. 698 z p6zn. zm.)
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