Rok akademicki:

2014/15

Jednostka prowadzaca:

Instytut Historii WHiDK
Kierunek:

Historia

Modut praktyczny:

modut administracyjny

Poziom:

studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne
Nazwa przedmiotu:

Praktyki administracy jne
Jezyk:

PL

Typ przedmiotu:

przedmiot modutu praktycznego
Przedmiot obieralny:

nie

Rok studiéw, semestr:

rok III, semestr letni

Wymiar:

¢wiczenia: 30 godz.

Punkty ECTS:

¢wiczenia: 2

Forma zaliczenia:

¢wiczenia: -

Prowadzacy:

¢wiczenia: dr Stawomir Romarnski - Cebula;
Koordynator sylabusa:

dr Stawomir Romariski - Cebula

Sylabus dostepny w ramach:

¢ Praktyki administracyjne [na kierunku:] modut administracyjny (H_mp_a), studia pierwszego
stopnia (licencjackie), stacjonarne, III rok, semestr letni

o [prowadzacy ¢wiczenia:30h/-/2ECTS]: dr Stawomir Romariski - Cebula;

¢ Praktyki administracyjne [na kierunku:] modut administracyjny (H_mp_a), studia drugiego stopnia
(magisterskie uzupetniajace), stacjonarne, II rok, semestr letni

o [prowadzacy ¢wiczenia:30h/-/2ECTS]: dr Stawomir Romariski - Cebula;
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Wymagania wstepne:

Student powinien posiada¢ wiedzg z zakresu podstawowych zagadnieri prawnych.

Cele:

W ramach praktyk studenci bgda doskonalili umiejgtnosci interpretowania przepiséw administracyjnych
oraz przygotowywania pism urzgdowych.

TreSci ksztalcenia:

1) Doskonalenie umiejgtnosci wyszukiwania przepiséw prawnych.

2) Doskonalenie umiejgtnoSci dopasowywania przepisOw do spraw.

3) Interpretacja przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

4) Redagowanie pism urz¢dowych.

Efekty ksztalcenia:

Wiedza:

* zna podstawowe elementy postgpowania administracyjnego

* zna pojecia i terminy postgpowania administracyjnego

Umiejetnosci:

* potrafi interpretowacd i stosowaé w praktyceprzepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego
* potrafi redagowac pisma urzgdowe

Kompetencje spoteczne:

* jest przygotowany do samodzielnego udziatu w post¢powaniu administracyjnym

* jest przygotowany do pomocy prawne] z zakresu administracji

Metody i narzedzia dydaktyczne:

« Cwiczenia praktyczne.

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

Sprawdzanie umiej¢tnosci redagowania i przygotowanych pism urzedowych.

Lektury podstawowe:

Kodeks postgpowania administracyjnego, Dz. U. 1960 r. nr 30, poz. 168 z p6Zn. zm.

Lektury uzupekiajace:

Wierzbowski M. (red.), Postepowanie administracyjne - ogélne, podatkowe, egzekucyjne i przed sadami
administracyjnym, Warszawa 2013.

Uwagi:
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