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Wymagania wstepne:

Student powinien posiada¢ wiedzg z zakresu podstawowych zagadnieri prawnych.
Cele:

Studenci zostang stopniowo wprowadzeni w tematyke postgpowania administracyjnego: ogélnego, a
nast¢pnie podatkowego, egzekucyjnego i prowadzonego przed sadami administracyjnymi. Po zakoriczeniu
kursu student bedzie posiadat podstawowa wiedzg¢ na temat postgpowania administracyjnego oraz bedzie
potrafit interpretowac i stosowac przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego.
TreSci ksztalcenia:

1) Postgpowanie administracyjne — podstawowe pojecia.

2) Istota postgpowania administracyjnego.

3) Zakres obowigzywania Kodeksu postgpowania administracyjnego.

4) Zasady postgpowania administracyjnego.

5) Charakterystyka podmiotow orzekajacych.

6) Wtasciwos¢ oraz spory o wlasciwos$¢ organéw administracji.

7) Wylaczenia pracownika lub organu administracji od udziatu w postgpowaniu administracyjnym.
8) Strona w postgpowaniu administracyjnym.

9) Podmioty na prawach strony w postgpowaniu administracyjnym.

10) Doreczenia.

11) Wezwania.

12) Terminy.

13) Wszczgcie postgpowania.

14) Metryki, protokoty i adnotacje.

15) Udostepnianie akt.

16) Postgpowanie wyjasniajace.

17) Postgpowanie dowodowe.

18) Zawieszenie postgpowania.

19) Umorzenie postgpowania.

20) Decyzja administracyjna.

21) Klasyfikacje decyzji.

22) Tres¢ decyzji.

23) Postanowienie.

24) Ugoda administracyjna.

25) Kontrola 1 weryfikacja decyzji.

26) Optaty i1 koszty postgpowania.

27) Postgpowanie uproszczone.

28) Postgpowanie podatkowe.

29) Postgpowanie egzekucyjne w administracji.

30) Postgpowanie przed sadami administracyjnymi.

Efekty ksztalcenia:

Wiedza:

* zna podstawowe elementy postgpowania administracyjnego

* zna pojecia i terminy postgpowania administracyjnego

Umiejetnosci:

* potrafi interpretowacd i stosowaé przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego
* potrafi scharakteryzowaé formy postgpowania administracy jnego

Kompetencje spoteczne:



* jest przygotowany do samodzielnego udzialu w postgpowaniu administracyjnym

* jest przygotowany do interpretowania decyzji i postanowient administracyjnych

Metody i narzedzia dydaktyczne:

« Cwiczenia z wykorzystaniem form multimedialnych;

 Zadania sprawdzajace biezace zrozumienie wykladu przez stuchaczy;

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

Aktywno$¢ podczas éwiczen, dwa kolokwia pisemne w kazdym semestrze. Obecnos$¢ na zajeciach.
Dopuszczalne maksymalnie dwie nieusprawiedliwione nieobecnosci.

Lektury podstawowe:

Wierzbowski M. (red.), Postgpowanie administracyjne - ogélne, podatkowe, egzekucyjne i przed sadami
administracyjnym, Warszawa 2013.

Kodeks postgpowania administracyjnego, Dz. U. 1960 r. nr 30, poz. 168 z p6Zn. zm.

Lektury uzupekniajace:

Wos T. (red.), Postgpowanie administracyjne, Warszawa 2013.
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