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Działalność dokumentacyjna [na kierunku:] Archiwistyka i zarządzanie dokumentacją (Aizd),
studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne, I rok, semestr zimowy

[prowadzący wykład:30h/z/2ECTS]: dr hab. Grzegorz Chajko;

Wymagania wstępne:
Znajomość podstawowych zagadnień i pojęć z zakresu metodyki archiwalnej i archiwistyki.
Cele:
Poznanie podstawowych elementów działalności dokumentacyjnej oraz prawidłowego jej prowadzenia.
Treści kształcenia:
I. Blok wykładów teoretycznych (sala wykładowa):
T_1. Ogólna charakterystyka pojęcia, podstawowe kierunki rozwoju i historia działalności
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dokumentacyjnej.
T_2. Zasady gromadzenia źródeł informacji.
T_3. Zasady prawidłowego wytwarzania dokumentacji.
T_4. Prawidłowe sporządzanie opisów dokumentacji fotograficznej, kartograficznej i aktowej.
T_5. Prawidłowe sporządzanie opisów dokumentacji audiowizualnej.
T_6. Prawidłowe sporządzanie opisów dokumentacji elektronicznej.
T_7. Kopiowanie i rozpowszechnianie dokumentacji.
T_8. Prawa autorskie i majątkowe.
T_9. Organizacja dokumentacji i informacji naukowej.
T_10. Ośrodki dokumentacyjne w Polsce.
T_11. Międzynarodowe i zagraniczne ośrodki dokumentacyjne.
II. Blok wykładów praktycznych (wyjście do wybranych ośrodków dokumentacyjnych w Krakowie)
Efekty kształcenia:
E_1 Student zdobywa dodatkową wiedzę o ośrodkach dokumentacyjnych i instytucjach kultury, które się
nią zajmują.
E_2 Właściwie interpretuje podstawowe zasady tworzenia dokumentacji.
E_3 Prowadzi właściwą działalność dokumentacyjną we własnym zakresie oraz w aspekcie działalności
różnych podmiotów.
E_4 Ma świadomość wpływu własnej wiedzy na kształtowanie archiwalnego dziedzictwa kulturowego.
Metody i narzędzia dydaktyczne:
M_1 wykład
M_2 dyskusja problemowa
M_3 prezentacja multimedialna
Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:
- obecność
- aktywność i przygotowanie do zajęć
- samodzielnie przygotowany

W_1 test sprawdzający wiedzę na koniec semestru
Lektury podstawowe:
- M. Dembowska, Dokumentacja i informacja naukowa – zarys problematyki i kierunki rozwoju,
Warszawa 1965.
- K. Minczykowska, Społeczne ośrodki dokumentacji dziejów konspiracji 1939-1945, „Archiwista
Polski”, 2003, nr 2.
- B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Toruń 1985.
- strony internetowe ośrodków dokumentacyjnych
Lektury uzupełniające:
- J. Muszkowski, Dokumentacja i dokumentologia, Kraków 1947.
Uwagi:
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