Rok akademicki:

2014/15

Jednostka prowadzaca:

Instytut Historii WHiDK
Kierunek:

Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja
Poziom:

studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne
Nazwa przedmiotu:

Dzialalnos¢ dokumentacyjna
Jezyk:

PL

Typ przedmiotu:

przedmiot kierunkowy

Przedmiot obieralny:

nie

Rok studiow, semestr:

rok I, semestr zimowy

Wymiar:

wyktad: 30 godz.

Punkty ECTS:

wyktad: 2

Forma zaliczenia:

wyktad: zaliczenie bez oceny
Prowadzacy:

wyktad: dr hab. Grzegorz Chajko;
Koordynator sylabusa:

dr hab. Grzegorz Chajko

Sylabus dostepny w ramach:

¢ Dziatalno$¢ dokumentacyjna [na kierunku:] Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja (Aizd),
studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne, I rok, semestr zimowy

o [prowadzacy wyktad:30h/z/2ECTS]: dr hab. Grzegorz Chajko;

Wymagania wstepne:

Znajomos$¢ podstawowych zagadnieni i pojec z zakresu metodyki archiwalnej i archiwistyki.

Cele:

Poznanie podstawowych elementéw dziatalnoSci dokumentacyjnej oraz prawidtowego jej prowadzenia.
TresSci ksztalcenia:

L. Blok wyktadéw teoretycznych (sala wyktadowa):

T_1. Ogodlna charakterystyka pojgcia, podstawowe kierunki rozwoju i historia dziatalno$ci


index.php/kurs//
index.php/kierunek/461/

dokumentacyjnej.

T_2. Zasady gromadzenia Zrédet informacji.

T_3. Zasady prawidtowego wytwarzania dokumentacji.

T_4. Prawidtowe sporzadzanie opiséw dokumentacji fotograficznej, kartograficznej i aktowej.

T_S5. Prawidlowe sporzadzanie opiséw dokumentacji audiowizualnej.

T_6. Prawidtowe sporzadzanie opiséw dokumentacji elektronicznej.

T_7. Kopiowanie i rozpowszechnianie dokumentacji.

T_8. Prawa autorskie i majatkowe.

T_9. Organizacja dokumentacji i informacji naukowe;j.

T_10. Osrodki dokumentacyjne w Polsce.

T_11. Migdzynarodowe 1 zagraniczne oSrodki dokumentacyjne.

II. Blok wyktadéw praktycznych (wyjscie do wybranych osrodkéw dokumentacyjnych w Krakowie)
Efekty ksztalcenia:

E_1 Student zdobywa dodatkowa wiedz¢ o oSrodkach dokumentacyjnych i instytucjach kultury, ktére si¢
nig zajmujg.

E_2 Wiasciwie interpretuje podstawowe zasady tworzenia dokumentacji.

E_3 Prowadzi wlasciwa dziatalnoS¢ dokumentacyjna we wlasnym zakresie oraz w aspekcie dziatalnoSci
r6znych podmiotow.

E_4 Ma Swiadomos¢ wptywu wiasnej wiedzy na ksztattowanie archiwalnego dziedzictwa kulturowego.
Metody i narzedzia dydaktyczne:

M_1 wyktad

M_2 dyskusja problemowa

M_3 prezentacja multimedialna

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

- obecnos¢

- aktywnos$¢ 1 przygotowanie do zajgé

- samodzielnie przygotowany

W_1 test sprawdzajacy wiedz¢ na koniec semestru

Lektury podstawowe:

- M. Dembowska, Dokumentacja 1 informacja naukowa — zarys problematyki 1 kierunki rozwoju,
Warszawa 1965.

- K. Minczykowska, Spoteczne oSrodki dokumentacji dziejow konspiracji 1939-1945, ,,Archiwista
Polski”, 2003, nr 2.

- B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985.

- strony internetowe oSrodkéw dokumentacyjnych

Lektury uzupekiajace:

- J. Muszkowski, Dokumentacja i dokumentologia, Krakéw 1947.

Uwagi:
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