Rok akademicki:

2014/15

Jednostka prowadzaca:

Instytut Historii WHiDK

Kierunek:

Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja
Poziom:

studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne
Nazwa przedmiotu:

Praktyki archiwalne i kancelary jne
Jezyk:

PL

Typ przedmiotu:

przedmiot kierunkowy

Przedmiot obieralny:

nie

Rok studiow, semestr:

rok I, semestr letni

Wymiar:

¢wiczenia: 30 godz.

Punkty ECTS:

¢éwiczenia: 2

Forma zaliczenia:

¢wiczenia: zaliczenie bez oceny
Prowadzacy:

¢wiczenia: dr hab. Lucyna Rotter;
Koordynator sylabusa:

dr hab. Lucyna Rotter

Sylabus dostepny w ramach:

e Praktyki archiwalne i kancelaryjne [na kierunku:] Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja
(Aizd), studia pierwszego stopnia (licencjackie), stacjonarne, I rok, semestr letni

o [prowadzacy ¢wiczenia:30h/z/2ECTS]: dr hab. Lucyna Rotter;

Wymagania wstepne:

Posiada ugruntowang wiedzg, zdobyta w trakcie zajeé kursowych.

Cele:

Celem praktyki jest poszerzenie nabytej przez studenta w trakcie studiéw wiedzy. Praktyczne
wykorzystanie posiadanych umiej¢tnosci daje poglebienie i ugruntowanie zdobytej w tracie studiéw
umiejgtnosci

Tresci ksztalcenia:


index.php/kurs//
index.php/kierunek/461/

T1 Praktyki realizowane bgda w wybranych archiwach i kancelariach paristwowych, koscielnych i
zaktadowych

Efekty ksztalcenia:

WIEDZA

E1 Ma podstawowa wiedze o archiwach i kancelariach w Polsce zna ich specyfike i ré6znice w zarzadzaniu
nimi.

Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwdéw i kancelarii

UMIEJETNOSCI

E2 Potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem réznych kanaléw i technik
komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie archiwistyki 1
kancelarystyki

E3 Potrafi wykorzystywac Zrodia przepiséw prawnych obowiazujacych
obecnie, jak i w czasach minionych.

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

E4 Potrafi wspotdziatac i pracowacé w grupie 1 zespole, odpowiednio do potrzeb.
ES Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan.

Posiada podstawowe umiejgtnosci organizacy jne

E6 Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga problemy i zadania zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

E7 Ma swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa

kulturowego (zwlaszcza archiwalnego)

Metody i narzedzia dydaktyczne:

M1 Praktyczne wykorzystanie umiejetnosci w wybranych instytucjach.

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

W1 Ocena na podstawie opinii wyznaczonego przez instytucj¢ opiekuna praktyk
W2 osobista hospitacja prowadzacego

Lektury podstawowe:
Lektury uzupekiajace:

Uwagi:
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