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o [prowadzacy éwiczenia:15h/zo/1ECTS]: dr Joanna Matocha;

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu historii Polski oraz nauk pomocniczych historii.

Cele:

Celem bloku wyktadowo-¢éwiczeniowego jest zapoznanie studentéw z teoretycznymi i praktycznymi
aspektami archiwistyki. W partii teoretycznym poczynajac od przedstawienia historii archiwistyki jako
nauki oraz najwazniejszych informacji z dziejéw archiwéw w Rzeczpospolitej; przez omdéwienie
podstawowe] terminologii archiwalnej i polskiego prawodawstwa archiwalnego oraz systemu nadzoru
archiwalnego; po prezentacj¢ rodzajow dokumentacji 1 systemow kancelaryjnych oraz gtéwnych aktow
regulujacych wspoéiczesnie proces tworzenia i archiwizacji dokumentacji (instrukcja kancelaryjna,
jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja archiwalna). Zajecia obejma réwniez przyblizenie specyfiki
zbioréw archiwéw historycznych oraz zasad ich opracowywania. Za$ od strony praktycznej studenci
zapoznaja si¢ z organizacjq pracy archiwum w aspekcie jej planowania i sprawozdawczosci oraz
dziataniami archiwisty podejmowanymi w zwiazku z gromadzeniem, przechowywaniem,
opracowywaniem, udost¢pnianiem i brakowaniem dokumentacji. Przy czym zostanie przeé¢wiczony
przebieg porzadkowania r6znego rodzaju archiwaliéow (tj. dokumentacji aktowej, audio-wizualnej,
technicznej, geodezyjno-kartograficznej, spuscizn oraz dokumentacji z informacjami niejawnymi). W
ramach zaje¢ przewidziane sa rowniez wizyty w kilku archiwach krakowskich zaréwno o profilu
koscielnym, jak i Swieckim. CatoS¢ kursu ma zatem zapewni¢ studentom mozliwos$¢ zyskania podstawowe]
wiedzy potrzebnej w przypadku podjecia przez nich w przysztodci pracy w charakterze archiwisty oraz
utatwi¢ im skuteczne przeprowadzanie kwerend archiwalnych na potrzeby dziatalnoSci naukowej.
Tresci ksztalcenia:

. Archiwistyka jako dyscyplina naukowa i zarys jej rozwoju (T_1)

. Podstawowa terminologia archiwalna (T_2)

. Archiwa historyczne i specyfika ich zasobow (T_3)

. Srodowisko archiwalne w Polsce powojennej (T_4)

. Wazniejsze akty polskiego prawa archiwalnego 1 regulacje prawne obowiazujace aktotworcow (T_5)
. Zadania panstwowej sieci archiwalnej i nadzér archiwalny nad narodowym zasobem archiwalnym (T_6)
. Rodzaje dokumentacji (T_7)

. Kryteria kwalifikacji archiwalnej (T_8)

. Podzial dokumentacji na kategorie archiwalne — konstrukcja jednolitego rzeczowego wykazu akt (T_9)
10. Systemy kancelaryjne (T_10)

11. Instrukcja kancelaryjna 1 obieg dokumentacji w jednostce organizacyjnej (T_11)

12. Instrukcja archiwalna — jej opracowywanie i tryb wprowadzania (T_12)

13. Personel archiwum (T_13)

14. Lokal archiwum oraz jego wyposazenie (T_14)

15. Zapoznanie z funkcjonowaniem wybranego archiwum krakowskiego (zajgcia terenowe) (T_15)
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Efekty ksztalcenia:

Efekty ksztalcenia:

Po zakonczeniu zaje¢ student:

[WIEDZA]

- wymienia najwazniejsze etapy rozwoju archiwistyki jako dyscypliny naukowej (Ew_1)
- definiuje podstawowe terminy archiwalne (Ew_2)

- identyfikuje wazniejsze akty polskiego prawa archiwalnego (Ew_3)



- objasnia strukturg i zadania paristwowej sieci archiwalnej (Ew_4)
- wylicza rodzaje dokumentacji (Ew_5)
- opisuje wzorcowy lokal archiwum oraz profil zawodowy archiwisty (Ew_6)

[UMIEJETNOSCI]

- opracowuje przyktadowe archiwalia ze zbioréw historycznych (dokument pergaminowy, ksigga, odlew
pieczetny i ttoku) (Eu_1)

- konstruuje i rozbudowuje jednolity rzeczony wykaz akt (Eu_2)

- identyfikuje systemy kancelaryjne (Eu_3)

- prezentuje obieg dokumentacji w jednostce organizacyjnej (Eu_4)

- wykonuje klasyfikacje i kwalifikacje przyktadowych materialéw archiwalnych (Eu_5)

- opracowuje wzorzec instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej dostosowany do potrzeb przyktadowej
jednostki organizacyjnej (Eu_6)

[KOMPETENCIJE PERSONALNE I SPOLECZNE]

- jest przygotowany do stosowania zasad 1 metod archiwalnych w zawodzie historyka (Ek_1)

- rozumie koniecznoS$¢ przestrzegania norm etycznych podczas pracy z archiwaliami (Ek_2)

- ma Swiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie narodowego dziedzictwa archiwalnego (Ek_3)
Metody i narzedzia dydaktyczne:

Metody i narzedzia dydaktyczne:

- wyktad (M_1)

- wyklad z prezentacja multimedialng (M_2)

- analiza aktéw prawnych (M_3)

- dyskusja na temat analizowanych zagadnien (M_4)

- ¢wiczenia z wykorzystaniem przyktadowych archiwaliow oraz formularzy archiwalnych (M_5)

- ¢wiczenia z wykorzystaniem przyktadowych instrukcji kancelaryjnych i archiwalnych oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt (M_6)

- dla studentéw kierunku archiwistyka dodatkowo éwiczenia oparte na testach kwalifikacyjnych A63
M_7)

- zajgcia terenowe (M_8)

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

Postawa uzyskania zaliczenia z przedmiotu sa:

- obecno$¢ na zajeciach w wymiarze okreSlonym przez przepisy uczelniane (W_1)

- wykonanie ¢wiczen przewidzianych w programie zaje¢ (W_2)

- aktywny udziat w dyskusji (W_3)

- przygotowanie krotkiego referatu poSwigconego wybranemu znanemu polskiemu archiwiScie; dla
studentéw kierunku archiwistyka — referatowe opracowanie wybranego zagadnienia z zakresu archiwistyki
spotecznej (W_4)

- znajomo$¢ omawianych zagadnien — weryfikacja za pomoca kolokwium sprawdzajacego (testu otwarty)
(W_5)

Lektury podstawowe:

Materiaty wiasne prowadzacego, a ponadto:

Roboétka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka, Warszawa 1989

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, Dz. U. 1983 nr 38 poz. 173
Lektury uzupelniajace:



Biernat C., Problemy archiwistyki wspétczesnej, Warszawa 1977

Gotebiowski M., System informacji archiwalnej, Warszawa 1985

Pankow S., Archiwa, Warszawa 1975

Roboétka H., Wprowadzenie do archiwistyki, Toruri 2002 (2003)

Ryszewski B., Archiwistyka. Przedmiot, zakres, podzial, Warszawa-Torun 1972

Ryszewski B., Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985

Wyczawski H., Przygotowanie do studiéw w archiwach koscielnych, Kalwaria Zebrzydowska 1989
Archiwa w Polsce. Informator adresowy, Warszawa 2004

Archiwistyka na studiach historycznych, red. W. K. Roman, Toruni 2003

Polski stownik archiwalny, red. Wanda Maciejewska, Warszawa 1974 (wybrane hasta)
Stownik biograficzny archiwistow polskich, T. 1-2, red. M. Bieliriska, Warszawa 1988-2002
artykuty zamieszczone w ,,Archeionie” i ,,ArchiwiScie Polskim” (wybor)

Strony internetowe:

www.archiwa.gov.pl [Naczelna Dyrekcja Archiwdéw paristwowych]
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