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Sylabus dostepny w ramach:

e Archiwistyka [na kierunku:] Podyplomowe Studia z Archiwistyki i Bibliotekoznawstwa (PSzAiB),
studia podyplomowe, podyplomowe, I rok, semestr letni

o [prowadzacy ¢wiczenia:10h/zo/0.5ECTS]: dr Joanna Matocha;

Wymagania wstepne:

W przypadku studentéw z naboru ciagtego, dla ktérych nie jest to pierwszy semestr studiéw — zaliczone
przedmioty z semestru/6w wczesniejszych.

Cele:

Celem ¢wiczen jest zapoznanie studentéw z praktycznymi aspektami archiwistyki, tj. organizacja pracy
archiwum w aspekcie jej planowania i sprawozdawczosci oraz dziataniami archiwisty podejmowanymi w
zwiazku z gromadzeniem, przechowywaniem, opracowywaniem, udostgpnianiem i brakowaniem


index.php/kurs//
index.php/kierunek/929/

dokumentacji. Przy czym szczeg6lny nacisk potozony zostanie na nabycie realnej umiejgtnosci
porzadkowania r6znego rodzaju archiwaliéw (tj. dokumentacji aktowej, audio-wizualnej, technicznej,
geodezyjno-kartograficznej, spuscizn oraz dokumentacji z informacjami niejawnymi).

Tresci ksztalcenia:

T_1 Kryteria kwalifikacji i klasyfikacji archiwalnej — konstrukcja jednolitego rzeczowego wykazu akt
T_2 Systemy kancelaryjne 1 ich rodzaje — analiza procesu aktotworczego

T_3 Tworzenie zasobu archiwalnego i jego udostgpnianie

T_4 Procedura przekazywania akt do archiwum paristwowego

T_5 Zasady 1 tryb brakowania dokumentacji niearchiwalne]

T_6 Porzadkowanie archiwalnych zbioréw aktowych

T_7 Porzadkowanie archiwalnych zbioréw audio-wizualnych

T_8 Opracowanie spuscizny archiwalnej

T_9 Porzadkowanie dokumentacji technicznej 1 geodezyjno-kartograficzne;

T_10 Profilaktyka i konserwacja akt, ratowanie zalanych archiwaliow

Efekty ksztalcenia:

Po zakonczeniu zaje¢ student:

[WIEDZA]

Ew_1 objasnia zasady tworzenia zasobu archiwalnego

Ew_2 opisuje etapy porzadkowania réznego rodzaju dokumentacji

Ew_3 objasnia zasady i tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej

[UMIEJETNOSCI]

Eu_1 konstruuje i rozbudowuje jednolity rzeczony wykaz akt

Eu_2 identyfikuje systemy kancelaryjne

Eu_3 prezentuje obieg dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Eu_4 wykonuje klasyfikacje i kwalifikacj¢ przyktadowych materiatéw archiwalnych

Eu_5 porzadkuje przyktadowy zbiér materiatow aktowych 1 audiowizualnych

Eu_6 porzadkuje przyktadowy zbiér dokumentacji technicznej i geodezyjno-kartograficznej
Eu_7 opracowuje przyktadowa spuscizng archiwalna

Eu_8 prezentuje metody udostgpniania zasobu archiwalnego

Eu_9 dobiera metody postgpowania do rodzaju zniszczen archiwaliow

[KOMPETENCIJE PERSONALNE I SPOLECZNE]

Ek_1 jest przygotowany do stosowania zasad i metod archiwalnych w pracy zawodowej

Ek_2 rozumie konieczno$¢ przestrzegania norm etycznych podczas pracy z archiwaliami

Ek_3 ma swiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie narodowego dziedzictwa archiwalnego
Metody i narzedzia dydaktyczne:

M_1 wyklad z prezentacja multimedialna

M_2 dyskusja na temat analizowanych zagadnieni

M_3 ¢éwiczenia z wykorzystaniem przyktadowych archiwaliéw oraz formularzy archiwalnych
M_4 ¢wiczenia z wykorzystaniem przyktadowych instrukcji kancelaryjnych 1 archiwalnych oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt

Sposoby sprawdzania i warunki zaliczenia:

Postawg uzyskania zaliczenia z przedmiotu sa:

W_1 obecnos¢ na zajeciach w wymiarze okreSlonym przez przepisy uczelniane

W_2 wykonanie ¢wiczen przewidzianych w programie zaj¢é



W_3 aktywny udziat w dyskusji

Lektury podstawowe:

Materialy wiasne prowadzacego, a ponadto:

Roboétka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka, Warszawa 1989

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, Dz. U. 1983 nr 38 poz. 173
Lektury uzupehiajace:

Biernat C., Problemy archiwistyki wspétczesnej, Warszawa 1977

Gotebiowski M., System informacji archiwalnej, Warszawa 1985

Pankéw S., Archiwa, Warszawa 1975

Roboétka H., Wprowadzenie do archiwistyki, Toruri 2002 (2003)

Ryszewski B., Archiwistyka. Przedmiot, zakres, podziat, Warszawa-Torun 1972

Ryszewski B., Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985

Wyczawski H., Przygotowanie do studiow w archiwach koScielnych, Kalwaria Zebrzydowska 1989
Archiwa w Polsce. Informator adresowy, Warszawa 2004

Archiwistyka na studiach historycznych, red. W. K. Roman, Torun 2003

Polski stownik archiwalny, red. Wanda Maciejewska, Warszawa 1974 (wybrane hasta)
Stownik biograficzny archiwistow polskich, T. 1-2, red. M. Bieliriska, Warszawa 1988-2002
artykuty zamieszczone w ,,Archeionie” i ,,ArchiwiScie Polskim” (wybor)

Strony internetowe:

www.archiwa.gov.pl [Naczelna Dyrekcja Archiwéw paristwowych]
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